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1. Назначение 

 
Настоящая инструкция разработана в соответствии с «Трудовым кодексом» РК и 

законом РК «Об образовании». 

 

2. Применение 

 

Настоящая инструкция действительна для  инженера - программиста. 

 

3.Должностные обязанности 

 

            Инженер – программист обязан: 

 

• Соблюдать Устав Колледжа; 

• Правила трудового и внутреннего распорядка колледжа; 

• Выполнять приказы и распоряжения администрации колледжа; 

• Организовывать работу техников и лаборантов по подготовке лабораторных работ, 

семинарских и практических занятий. 

• Проводить профилактические осмотры используемого в работе оборудования и 

приборов; 

• Организовывать проверку приборов; 

• Оперативно принимать меры по устранению выявленных неполадок; 

• Расширять использование новейших образовательных технологий; 

• Принимать участие в разработке методических и информационных материалов, 

диагностик; 

• Прогнозировании планировании подготовки, переподготовки и повышения 

квалификации руководителей и специалистов. 

• Выполнять поручения директора учебного управления не противоречащие Закону о 

труде и Трудовому договору. 

• Выполнять требования группы СМК по улучшению ведения документации и 

требования документированных процедур системы менеджмента качества. 

• Соблюдать правила и нормы охраны труда, пожарной безопасности.    

 

3.1. Подчиненность: 

 

Инженер - программист назначается и освобождается от должности приказом директора 

колледжа по представлению заместителя директора по учебной работе.   

 

3.2. Инженер - программист должен знать: 

 

• Конституцию Республики Казахстан; 

• Трудовой кодекс Республики Казахстан; 

• Руководящие и нормативные материалы по эксплуатации средств вычислительной 

технки;  

• Правила работы с машинными носителями и документацией учебного процесса;  

• Эксплуатационные возможности средств вычислительной техники; 

• Операционные системы;  

• Программное обеспечение средств вычислительной техники учебного процесса;  

• Применяемые для работ языки программирования;  

• Технологию восстановления программного обеспечения;  

• Правила внутреннего распорядка;  
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• Производственной санитарии;  

• Правила и нормы по охране труда; 

• Техника безопасности;   

• Требования пожарной безопасности.  

 

3.3. Квалификационные требования 

 

• Высшее профессиональное (техническое) образование. 

 

4. Ответственность и полномочия 

 

4.1. Инженер - программист несет ответственность: 

 

• За сохранность материальных ценностей колледжа. 

• За несвоевременное выполнение и невыполнение распоряжений, указаний и 

поручений заместителя директора по учебной работе.  

• За невыполнение и нарушение правил и норм по охране труда, техники 

безопасности и противопожарной безопасности. 

• За нарушение трудовой и производственной дисциплины.  

• За невыполнение или ненадлежащее выполнение Устава колледжа, правил 

внутреннего распорядка, должностных обязанностей, а также за не использование 

предоставленных прав.  

 

4.2. Инженер - программист уполномочен: 

 

Взаимодействовать со всеми  учебными подразделениями колледжа по вопросам  

улучшения качества образовательных процессов в рамках СМК. 

 

4.3. Инженер - программист имеет право: 

 

• Принимать решения по вопросам, входящим в его состав компетенцию, давать 

разъяснения по уазанным вопросам. 

• Вносить на рассмотрение директора колледжа предложения по улучшению работы 

учебного процесса.  
 

5. Ссылки 

 

Закон РК «Об образовании» от 27.07.2007 г. № 319-III 

Трудовой кодекс РК от 23.11.2015 г. № 414-V 

СТ РК ИСО 9001-2016 Системы менеджмента качества. Требования 

Закон РК «О противодействии коррупции» от 18.11.2015 г. № 410-V; 

Устав Колледжа  

Правила внутреннего распорядка колледжа. 

Квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов и других 

служащих (с изменениями от 17.04.2013г) Алматы, 2015г. Утвержден приказом 

Министра труда и социальной защиты населения РК от 21 мая 2012г. № 201-п-м 

Типовые квалификационные характеристики должностей педагогических работников и 

приравненных к ним лиц. Утверждены приказом Министра образования и науки 

Республики Казахстан от 13 июля 2009 года № 338 
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